	Waarom deze vernieuwing?
	 
	
	
	
	
	
	

	Wegens nieuwe richtlijnen - bepaald voor de werking en afrekening binnen VZW's - hebben we onze onkostennota moeten aanpassen.

	De voornaamste aanpassing is het verplicht afsplitsen van de (forfaitaire) algemene vergoedingen - zoals geven van trainingen, deelname aan een tornooi - tov reële uitgaven gemaakt zoals bv. aankoop van drank, eten,... mbt DAIS activiteiten.

	Deze splitsing betekent ook dat de "reële onkosten" apart in het deel "Reële Onkosten" - genoteerd worden en apart terugbetaald zullen worden.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Daarnaast is het ook de bedoeling dat er slechts één onkostennota per kwartaal wordt ingediend.  
Het indienen kan op de volgende manieren:

  1. Via e-mail naar info@dais.be - Opgelet: indien er reële onkosten zijn gemaakt hebben we de bewijsstukken (bonnetjes/afrekeningen/enz...) nodig en kan je dit enkel indienen via post of via sporttakverantwoordelijke.

  2. Via post gericht aan DAIS vzw - vergeet niet je bewijsstukken voor eventuele gemaakte onkosten bij te voegen.

  3. Via je sporttakverantwoordelijke - vergeet niet je bewijsstukken voor eventuele gemaakte onkosten bij te voegen.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Is het je eerste maal dat je dit nieuwe formulier gebruikt, bekijk alvast ook eens de "tab Voorbeeld" ter illustratie. Dan, wanneer je klaar bent om je eerste onkostennota in te vullen, Save (of bewaar) deze template op jouw PC als een nieuwe file en benoem deze als volgt: Onkostennota_Naam_voornaam_datum (jjjjmmdd) en dien deze in op één van de hierboven beschreven mogelijkheden.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hoe gebruik ik de "tab Onkosten"?
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Deel: "Algemene gegevens vrijwilliger"
	
	
	
	
	
	

	
	Vul hier alle gevraagde gegevens in zoal naam, adres en rekeningnummer. 
	

	
	Dit gedeelte is onveranderd tov vorige versie onkostennota
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Deel: "Vergoedingen vrijwilligerswerk"
	
	
	
	
	
	

	
	Op zich wordt dit deel op dezelfde manier ingevuld als voordien maar dan zonder reële kosten, deze zitten nu in een apart gedeelte (zie verder). 
Wat wel is veranderd zijn de velden "Sporttak" en "aard activiteit". De keuze die men heeft is nu volgens een voorgedefinieerde (drop-down lijst) selectie.
Deze lijst van mogelijkheden wordt zichtbaar zodra men de cel heeft geselecteerd en men hoeft enkel de juiste keuze te maken. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Deel: "Reële kosten"
	
	
	
	
	
	
	

	
	Zoals eerder reeds aangegeven, dit is volkomen nieuw tov van de vorige onkostennota's. Dit zijn effectief gemaakte kosten tijdens één of ander evenement zoals bv. een tornooi. Ook hier worden de kolommen ingevuld op basis van voorgedefinieerde lijsten en de manier van ingeven is net hetzelfde als in het "vergoedingen vrijwilligerswerk" gedeelte. Zoals ook eerder aangegeven, deze kosten zullen apart terugbetaald worden.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Deel: "Kilometervergoeding in opdracht"
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ook hier hetzelfde verhaal als hierboven, op zich geen wijziging tov vorige onkostennota, behalve dan dat ook hier gebruik wordt gemaakt van drop-down lijsten voor "sporttak" en "aard van activiteit". De kilometervergoeding wordt automatisch aangerekend aan 0,3432€ per km. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Belangrijk om weten.
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Aangezien we vanaf het seizoen 2016-2017 nog enkel onkostennota's kunnen indienen per kwartaal bestaat de mogelijkheid dat de voorzien ruimte (aantal rijen) per gedeelte onvoldoende blijken.
Is dit het geval, voeg dan nieuwe rijen (via insert of toevoegen) toe ergens in het midden (zeker boven de rij met vermelding sub-totaal). Op deze manier blijft de berekening van het "subtotaal" correct. 


